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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

INTRODUCCION

El documento Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas) tiene por objetivo asistir al proveedor en la
carga/actualizacién de documentacién relacionada a Seguros y Boletas.

La solicitud de Seguros y/o Boletas se realiza por proceso y solo en procesos donde el proveedor este
adjudicado.

5

Licitacion EXT - Desarrolle

3o

__Chacosa

Lista de Procesos Q 4 Actualizar

Codigo Descripcion Girculares  Adaradones Estado Concluye
AM-20203 | PROCESO 02062020-1625 2/6/2020 09:00 Ver Proceso
AM-2020-4 | PROCESO 02062020-1816 2/6/2020 09:00 Wer Proceso
CM-2020-151 | PROCESO 21062020-0933 2/6/2020 08:00 Yer Proceso
AM-2020-1 PROCESD 02062020-1107 3/6/2020 09:00 Ver Procesg
AM-2020-5 PRUEBA 16062020 1538 16/6/2020 0200 Ver Proceso
LM-2020-11 | PRUEBA ADJUDICACION BOLETAS 20/5/2020 0200 Ver Procesg
AS-2020-1 PROCESO 20082020 21/8/2020 12:00 Ver Procesa
Lh-2020-12 | PRUEBA FLUJO SEGURCS-BOLETAS 2/9/2020 0%:00 Ver Proceso
LM-2020-13 | PROCESO DE PRUEBA PARA GUIA 3/9/2020.09:00 ( Yer Proceso
LM-2020-14 | AVANCE 09/08/2020 9/9/2020 08:00 Ver Proceso

La carga de Seguros y/o Boletas se realiza a través de secciones separadas, estas secciones estan ubicadas
debajo de la seccién que permite la carga de los sobres técnicos y/o econémicos.

AS-2020-1: PROCESO 20082020 - Concluye: 21/08/20 12:00 (Hora de Bolivia) L’ \1)

Técnico Pendiente Ver plieao Gestionar Oferta

Econémico Pendiente Ver pliego Gestionar Oferta

Polizas

o Esta seccion sera requerida en caso de ser adjudicado.

6 Esta seccion sera requerida en caso de ser adjudicado.
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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

CARGA DE POLIZAS(SEGUROS)

En caso que el proceso requiera la presentacién de Pélizas la seccion “Pélizas” mostrard la lista de pdlizas
que el proveedor debera respaldar.

Las pdlizas que aun no han sido cargadas se mostraran con texto en COLOR ROJO y el estado indicara
PENDIENTE

Para cargar/actualizar una pdliza debe presionar el icono que sefiala la flecha en la captura (columna
ACCION)

LM-2020-13: PROCESO DE PRUEBA PARA GUIA - Concluye: 03/09/20 9:00 (Hora Q

de Bolivia) Mails  Consultas
Sobre Estado

Técnico-Ecandmico Verpliege | Gestionar Oferta
Polizas

Su empresa ah sido adjudicada en este proceso, para proceder con la adjudicacion debe cargar las siguientes: Polizas.

MNombre Poliza Monto Proceso Monto Real Nro Poliza Fecha de Vencimiento
381 Poliza de Vid 10,000.00 59999559999 ( Dol 12345 30-08-2020 Carggao 3=
iza de Vida ) X 3 ares -05- Pt e |
82 Péliza automotor 30.000.00 42342300| Dolares 234234 30-09-2020 . \3‘
weedor |
Poliza de seguro contra incendios 41000 Dolares | Pendiente v }
Pl de S de Responabiidod 100.000 Dolares Pendiente | -
Civil =2

Cuando todas las Polizas estén cargadas presione : ENVIAR

Hay dos opciones para la carga de pdlizas (Cargar una pdliza nueva) y (Usar una péliza existente):

NOTA: SI ES LA PRIMERA VEZ QUE VA SUBIR UNA POLIZA EN EL SISTEMA, DEBE UTILIZAR LA OPCION

“CARGAR UNA POLIZA NUEVA”

Cargar una poéliza nueva:

1. Seleccione NO en la opcién “usar una pdliza existente”
2. Ingrese los datos que se solicita: Monto de la péliza, Fecha de Vencimiento de la pdliza, Nro.
de Pdliza, Documento(s) que respalda(n) los datos ingresados
a. Encaso que requiera respaldar varios documentos para una péliza estos archivos se
deben cargar comprimidos
3. Finalmente presione GUARDAR.
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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

Pelizas

@ar una Poliza existerte? .'| No VD

Poliza de seguro contra incendios

Moneda: Monta:
Dolares v | |
Vencimiento: Nro Poliza:

B | |
Documento:

| Browse...

Comentario (opdonal):

Guardar Cancelar

Usar una Péliza existente:

1. Seleccione Sl en la opcidn “usar una poéliza existente”
2. Enlaopcién “Pélizas del mismo tipo NO vencidas” seleccione la pdliza a re-utilizar

a. Los datos: moneda, monto, vencimiento, nro poliza, documento, se cargaran con los

valores de la péliza seleccionada
3. Finalmente presione GUARDAR.

Polizas

@ar una Paliza existente? :| Si VD

Poliza de seguro contra incendios
Polizas del mismo tipo NO vencidas:

[Elija Una v|
Moneda: Monto:

Dolares v

Vencimiento: Nro Poliza:

Crocumento:

Erowss...

Comentario (cpdonal):

Guardar Cancelar
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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

ACTUALIZACION DE POLIZAS(SEGUROS)

Si al momento de cargar la pdliza en la opcion “usar una poliza existente” elijio NO, entonces podra editar la
informacion de la poliza que cargo, la edicion es similar a la carga (puede ver la seccion CARGA DE POLIZAS):

Presione el icono que esta la columna accién
Actualice los datos que necesite: Monto de la poliza, Fecha de Vencimiento de la poliza, Nro de
Poliza, Documento(s) que respalda(n) los datos ingresados
a. Encaso que requiera respaldar varios documentos para una poliza estos archivos se deben
cargar comprimidos
3. Finalmente presione GUARDAR.

Si al momento de cargar la poliza en la opcion “usar una poliza existente” elijio SI, entonces no podra editar
su contenido la unica opcion en este caso es ELIMINAR la poliza y seguir los pasos que se indican en la
seccion CARGA DE POLIZAS

Nro Poliza Fecha de Vencimiento
81 Poliza de Vida 10,000.00 $99.995.99999 | Dolares 12345 30-08-2020 Car;ado =
Proveedor
82 |Péliza automotor 30,000.00 42342300| Dolares 234234 30-09-2020 Cardiado | Gl
e T Proveedor
3 B ) = Cargado
92 Poliza de sequrocontra incendios 41000 112.233,00| Delares MNROPOLIZA 25-12-2020
Proveedol
Poliza sponsabilid T
CT':I“' HiE. RN de iepiisabiiad 100.000 Dolzres Pendiente | iz

IMPORTANTE: cuando cargue todas las polizas, debe enviarlas para su revison por parte de YPFB Chaco:
para ello debe presionar la opcion ENVIAR

91 |r‘o|;z,a BUTOMOTOr | }d,uJU.UUl Jq:.}q:v,uul Lolares | 2343 | FU-UH-£ULU | AproDada |

Cuando todas las Polizas estén cargadas presione : EnVIAR h

Al enviar, se notificara via mail al analista del proceso con copia a los analistas de finanzas.

CARGA/ACTUALIZACION DE BOLETAS(GARANTIAS)

En caso que el proceso requiera la presentacion de Boletas la seccidon “Boletas” mostrara la lista de boletas
que el proveedor deberd respaldar.

Las boletas que aun no han sido cargadas se mostraran con texto en COLOR ROJO y el estado indicara
PENDIENTE

Para cargar/actualizar una boleta debe presionar el icono (con un documento y el simbolo mas en verde) en
la columna ACCION
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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

LM-2020-13: PROCESO DE PRUEBA PARA GUIA - Concluye: 03/09/20 9:00 (Hora = Q
de Bolivia) Mails  Consultas

Sobre

Estado
Técnico-Econdmico Ver plisgo Gestionar Oferta

Polizas

Boletas

Su empresa ah sido adjudicada en este proceso, para proceder con la adjudicacion debe cargar las siguientes: Boletas.

Nro Boleta Fecha de Vencimiento

Cumpiimiento 70.000,35 Dolares

Cuando todas las Boletas estén cargadas presione : ENVIAR

Al presionar icono, se mostrara un popup con las siguientes opciones que debe llenar:

Boletas
Banco Emison Otro Banco Emisor:
|Elija Uno Vl DOtrD Banco Emisor
Tipo de Garantia: hMonto: Moneda:
[Carta de Crédito v|| 70000.35| |Dolares v
Fecha Inicio Vigencia: Vencimiento: Mdmero Poliza/Boleta:
Caractenisticas:
enovable rrevocable ecucion Inmedi
[ renovabi L bi [ gjecucisn Inmediata
Banco Confirmante: Otro Banco Confirmante:
|E|ija Uno V| D Otro Banco Confirmante
Morma de Emision:
|Elija Una V|

Documento:

| Browse...

Comentario (opdonal):

Guardar Cancelar

e Banco emisor: puede elegir un banco de la lista, si no encuentra el banco que necesita marque la
opcién OTRO BANCO EMISOR, con lo cual se activara la casilla OTRO BANCO EMISOR ahi deberd
escribir el nombre del banco.

e Tipo de garantia: seleccione una opcién de la lista, en caso que seleccione la opcién CARTA DE
CREDITO activara las siguientes opciones:

o Banco Confirmante: puede elegir un banco de la lista, si no encuentra el banco que
necesita marque la opcién OTRO BANCO CONFIRMANTE, con lo cual se activara la casilla
OTRO BANCO CONFIRMANTE ahi debera escribir el nombre del banco.

o Norma de emision: puede elegir una opcién de la lista, este dato es opcional.
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Guia del PROVEEDOR (Seguros y/o Boletas)

e Caracteristicas: debe marcar al menos una de las opciones (Renovable, Irrevocable, Ejecucion
inmediata)

Luego de llenar/actualizar los datos solicitados presione GUARDAR.

IMPORTANTE: cuando cargue todas las boletas, debe enviarlas para su revison por parte de YPFB Chaco:

| | | =

Cuando todas las Boletas estén cargadas presione : ENVIAR h

Al enviar, se notificard via mail al analista del proceso con copia a los analistas de finanzas.

ENVIAR LAS POLIZAS/BOLETAS A REVISION

Es importante que una vez cargadas todas las polizas y/o boletas debe enviarlas para su revison por parte de
YPFB Chaco

LM-2020-15: DEMO 11/09/2020 - Concluye: 11/09/20 9:00 (Hora de Bolivia) ] \)

Mails Consultas

Sobre Estado
Técnico-Econdmico \er plieas Gestionar Cferta
Polizas

Su empresa ah sido adjudicada en este proceso, para proceder con la adjudicacion debe cargar las siguientes: Polizas.

Fecha de Venamiento Estado

30-09-2020

Nro Poliza

Mombre Poliza Monto Proceso Monto Real

Poliza de Vida

Poliza de Sequro de Responsabilidad
Civil
Pdliza sutomotor

30-09-2020

30-09-2020 Aprobada

P

51

Boletas
Su empresa ah sido adjudicada en este proceso, para proceder con la adjudicacion debe cargar las siguientes: Boletas.

MNombre Boleta Nro Boleta Fecha de Vencimiento

14 Cumplimiento 30.000,00 | Dolares 456485 26-09-2020 Enviada

: S
U U U U
Guando todas las Boletas estén cargadas presione :ElWlAh h

Al enviar, se notificara via mail al analista del proceso con copia a los analistas de finanzas.
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